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WYMELDOWANIE LUB UCHYLENIE ZAMELDOWANIA ( WYMELDOWANIA)      

W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ 
 

 
Nazwa wydziału: 

 
Wydział  Spraw Obywatelskich 
 

  
Joanna Przybyła, pok. 2 (parter) , tel. 068 347 45 20 
 

 
Sposób załatwienia: 

 
Po złożeniu podania przeprowadza się szczegółowe postępowanie 
wyjaśniające, polegające m.in. na przesłuchaniu stron i świadków 
wskazanych przez strony lub wezwanych z urzędu, ustaleniach 
dokonanych  przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro 
Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, Ośrodek Informatyki 
Wielkopolskiego Urzędu Wojewódzkiego w Poznaniu, przeprowadzeniu 
rozprawy  administracyjnej, wizji lokalnych.  
 

 
Wymagane dokumenty: 

 
Wnioskodawca ubiegający się o wymeldowanie osoby nie przebywającej 
w miejscu zameldowania, lub ubiegający się o uchylenie zameldowania 
/wymeldowania/ powinien: 
 

– złożyć podanie, ze szczegółowym wyjaśnieniem czasu i 
okoliczności opuszczenia mieszkania lub wskazania 
bezprawności dokonanego zameldowania  /wymeldowania/, 

 
– przedłożyć /do wglądu/ oryginały dokumentów potwierdzających 

fakty opisane w podaniu  /np. sentencje wyroku rozwodowego, 
wyrok orzekający eksmisję, tytuł  prawny do lokalu lub 
nieruchomości prawny do lokalu lub nieruchomości, itp./, a ich 
kserokopię należy dołączyć do podania. 

 

 
Opłaty: 

 
Opłatę  w wysokości 10, 00 zł uiszcza się gotówkowo w kasie Urzędu 
Miejskiego w  Wolsztynie, bezgotówkowo na konto UM Wolsztyn bądź  
u inkasenta  opłaty skarbowej – Starostwa Powiatowego w Wolsztynie.      
 
   

 
Termin odpowiedzi: 

 
Załatwienie sprawy – wydanie decyzji administracyjnej – następuje  
w terminie do 2 miesięcy od daty złożenia wymaganych dokumentów. 
 

 
Podstawa prawna 

 
Art. 15 ust.2 lub art. 47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji 
ludności i dowodach osobistych / Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz.993 z 
późniejszymi zmianami/ oraz ustawa z dnia 14.06.1960 -  Kodeks 
postępowania  administracyjnego /Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz.1071 z 
późniejszymi zmianami/. 
 

 
Tryb odwoławczy: 

 
Od decyzji służy stronom prawo złożenia odwołania do Wojewody 
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej doręczenia. 
Odwołanie składa się za pośrednictwem Burmistrza Wolsztyna. 
 
 

 
Uwagi: 
 

 

 


