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ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Nazwa wydziatu: Wydziat Spraw Obywatelskich

Osoba odpowiedzialna: Joanna Przybyta, pok. 2 /parter/, tel. 068 347 45 20

Po ztozeniu podania Wydziat Spraw Obywatelskich przeprowadza
Sposdéb zatatwienia: postepowanie wyjasniajgce, polegajace m.in. na

przestuchaniu stron i swiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych
z urzedu, ustaleniach organéw Policji, przeprowadzeniu rozprawy
administracyjnej, wizji lokalnych, itp.

Wymagane dokumenty: Podanie odreczne z umotywowanym wyjasnieniem, dlaczego
wnioskodawca nie mégt tego obowigzku dokonac, w trybie okreslonym w
rozporzgdzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
24.12.2002r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji wydanych
i utraconych dowodéw osobistych /Dz. U. Nr 236, poz.1999/ oraz :
— wypetniony formularz /druk/ meldunkowy,
— dokumenty motywujace koniecznosc zameldowania /np.
zaswiadczenie lekarskie, oswiadczenie najemcy lokalu, itp./,
—  tytut prawny do lokalu, w ktérym zameldowanie ma nastgpi¢ /do
wgladu/, ktérego kserokopie nalezy dotaczy¢ do podania.

Optaty: Optate w wysokosci 10,00 zt uiszcza sie gotdwkowo w Kasie Urzedu
Miejskiego w Wolsztynie, bezgotéwkowo na konto UM badz u inkasenta
optaty skarbowej- Starostwa Powiatowego w Wolsztynie.

Termin odpowiedzi: Zatatwienie sprawy /wydanie decyzji administracyjnej/ nastepuje
w terminie do 2 miesiecy od daty ztozenia wymaganych dokumentow.

Podstawa prawna Art.47 ust.2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidenciji ludnosci i
dowodach osobistych /Dz. U. z 2006r. Nr 139, p0z.993 z p6zniejszymi
zmianami/, ustawa z dnia 14.06 1960 Kodeks postepowania
administracyjnego /Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 z pdzniejszymi
zmianami/.

Tryb odwotawczy Od decyzji przystuguje stronom prawo ztozenia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
Odwotanie sktada sie za posrednictwem Burmistrza Wolsztyna.

Uwagi: Przy zameldowaniu nalezy przedstawi¢ dokument stwierdzajacy
tozsamosc, wojskowy dokument osobisty, wypetniony druk

/zgtoszenie pobytu statego lub zgtoszenie pobytu czasowego, trwajacego
ponad 3 miesigce/ potwierdzony przez osobe /osoby/ posiadajaca /e/
tytut prawny do lokalu, zaswiadczenie 0 wymeldowaniu z poprzedniego
miejsca pobytu statego / w sytuacji ubiegania sie o state zameldowanie/ i
do wgladu oryginat tytutu prawnego do lokalu, ktérego kserokopie nalezy
dotaczy¢ do podania.




