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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCA NA POBYT CZASOWY DO 3 MIESIĘCY  

LUB CZASOWY PONAD 3 MIESIĄCE 

 
 
Nazwa wydziału: 

 
Wydział  Spraw Obywatelskich 
 

 
Osoba odpowiedzialna: 

 
Dorota Adamczak,  Elżbieta Rogozińska pok. 5 (parter), tel.068.347 45 23 
 

 
Sposób załatwienia: 

 
Potwierdzenie zameldowania wydawane jest bezzwłocznie. 
 

 
Wymagane dokumenty: 

 
Wypełniony formularz (druk) „ zgłoszenia pobytu czasowego trwającego 
ponad 3 miesiące” oraz paszport osoby meldującej się lub inny dokument 
podróży zaopatrzony w ważną polską wizę albo ważny paszport bez 
polskiej wizy dla obywateli państw, z którymi zawarto porozumienie o ruchu 
bezwizowym. 
 
Zameldowania cudzoziemca na pobyt czasowy trwający do 3 miesięcy 
dokonuje się ustnie w organie gminy, w obecności właściciela lub najemcy 
lokalu, zgłaszając dane, o których mowa w art. 44a ust.5 ustawy o 
ewidencji ludności i dowodach osobistych oraz przedstawiając dokument 
stwierdzający  tożsamość lub inny dokument pozwalający na ustalenie 
tożsamości. 
 
Jeżeli zamierzony czas trwania pobytu cudzoziemca przekracza 3 
miesiące, zainteresowany jest zobowiązany do uzyskania potwierdzenia 
pobytu w lokalu (mieszkaniu), dokonanego przez najemcę (właściciela) 
lokalu oraz przedłożyć do wglądu tytuł prawny do lokalu. 
 
Dokonując wymeldowania z miejsca pobytu czasowego przed upływem 
okresu zgłoszonego przy zameldowaniu cudzoziemiec zgłasza dane, o 
których mowa w art.15 ust. 1a ustawy o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych, przez wypełnienie i podpisanie formularza, o którym mowa w  

§ 12 ust.3 w/w ustawy. 
 

 
Opłaty: 

 
Czynności nie podlegają opłacie skarbowej. 
 

 
Termin odpowiedzi: 

 
Niezwłocznie po złożeniu druku meldunkowego. 
 

 
Tryb odwoławczy: 

 
Nie przysługuje. 
 

 
Podstawa prawna: 

 
Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach 
osobistych (Dz. U. z 2008 r. Nr 195, poz. 1198 z późniejszymi zmianami). 
Rozporządzenie MSWiA z dnia 2002 r. (Dz. U. z 2002r. Nr 236 poz.1999 z 
późniejszymi zmianami). 
 

 
Uwagi: 

 
Cudzoziemiec przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
obowiązany jest zameldować się na pobyt czasowy przed upływem 48 
godzin, od chwili przybycia do określonej miejscowości i nie później niż 
przed upływem 48 godzin, od chwili przekroczenia granicy. 
Cudzoziemiec może być zameldowany na pobyt czasowy tylko na okres 
ważności wizy lub innych dokumentów. 

 


